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Indledning  
Med Laras Webbetaling får du det fulde overblik over alle indbetalinger fra eleverne.  Både dem som er 
foretaget via hjemmesiden, og dem som er modtaget i ungdomsskolen. 

Webbetalingen består af to dele. En del i Lara og en del i webtilmeldingen på jeres hjemmeside. For at 
benytte den del af webbetalingen der ligger på hjemmesiden, forudsætter det altså, at din 
ungdomsskole også har tilkøbt webtilmeldingsmodulet. 

Denne manual beskriver skærmbillede for skærmbillede den funktionalitet , der knytter sig til 
betalingsmodulet. 

Oprett else af licens 
Når du har tilkøbt webbetalingsmodulet, får du et licenskort tilsendt fra Tabulex. De oplysninger der er 
anført herpå, skal indtastes i Lara.  

Vælg menupunktet Andet | Licenser i Laras hovedmenu. Sqxj oÿ jm`oodm ¯Noqds khbdmr£¯- 

 

I den øverste boks vælger du Webbetaling i rullegardinet. Indtast herefter skolekode, skolenavn og 
registreringsnøgle som det står på licenskortet nf sqxj ¯Nj¯- 

Nu er der åbnet op for alle betalingsrelaterede funktioner i Lara. Umiddelbart ses dette ved 
tilsyneknlrsdm `e hjnmds ¯Hmcads`khmfrnudqrhfs¯ h ldmtaiĀkjdm oÿ K`q`r enqrhcd- 

Tilføjelser til Lara 
For at fungere har webbetalingsmodulet brug for 2 såkaldte dll-filer. De skal ligge i Laras 
programmappe. Du kan enten køre en ny installation af Lara ved hjælp af en MSI-fil, eller du kan 
manuelt lægge de to filer ind i Laras programmappe. 

Både MSI-fil og dll-filer kan downloades fra vores hjemmeside: 
http://www.tabulex.dk/index.php?id=26. 

Det er muligt, at du må bede din IT-afdeling om hjælp. 

Hvis filerne ikke findes i Laras programmappe, vil du få en fejl, når du forsøger at bruge visse af 
betalingsfunktionerne. 

http://www.tabulex.dk/index.php?id=26
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Handelsbetingelser 
Der gælder særlige regler ved såkaldt fjernsalg. Det kaldes fjernsalg, når man køber en vare eller en 
xcdkrd+ tcdm `s l`m ®lĒcdr exrhrj¯ ldc rĀkfdqdm- 

Elevernes betaling for holdtilmelding via hjemmesiden karakteriseres som fjernsalg. Det betyder, at du 
g`q dm Ēfds nokxrmhmfrokhfs nl cdm ¯u`qd¯, de køber. For at opfylde den pligt skal du indtaste 
handelsbetingelser på varen/holdet. Der SKAL være tilknyttet handelsbetingelser på et hold, eleverne 
kan betale for via hjemmesiden. 

Handelsbetingelserne bliver vist, inden eleverne betaler for deres holdtilmelding, og efter betalingen 
står de i den bekræftelse, eleverne enten kan skrive ud eller få tilsendt pr. mail. De skal indeholde al 
relevant information om varen; hvad er det, man betaler for, kan man fortryde tilmeldingen og dermed 
betalingen, hvornår skal man fortryde for at få sine penge igen, og hvad skal man gøre, hvis man 
fortryder en tilmelding.  Generelt kan man sige, at det er de regler, I sikkert hele tiden har haft i forhold 
til holdtilmeldinger og betalinger, som skal nedfældes på skrift i handelsbetingelserne. 

I Lara kan du angive et sæt generelle handelsbetingelser, som gælder, uanset hvilket hold en elev 
tilmelder sig. Desuden har du mulighed for at oprette skabeloner med handelsbetingelser, som du kan 
genbruge på de forskellige typer af hold, du har, f.eks. knallertundervisning som altid skal have de 
samme handelsbetingelser. 

Du finder handelsbetingelserne under menupunktet Basisopsætning | Handelsbetingelser. 

Generelle handelsbetingelser 
De generelle handelsbetingelser j`m hmcs`rsdr oÿ e`mdak`cds ¯Fdmdqdkkd¯-De generelle 
handelsbetingelser bliver som tidligere beskrevet vist på alle hold, og hvis du ændrer i dem, slår det 
således også igennem på alle hold. 
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Denne tekst kan du tilpasse, så den passer til de regler og arbejdsgange, din ungdomsskole arbejder 
med. 

Skabeloner 
Du kan oprette skabeloner med handelsbetingelser, som retter sig mod bestemte typer af hold som 
oftest vil have de samme eller ret enslydende handelsbetingelser. På den måde kan du genbruge 
teksten på flere hold og slippe for et stort indtastningsarbejde på dine betalingshold. 

Rj`adknmdqmd noqdssdq ct oÿ e`mdak`cds ¯Rj`adknmdq¯ ved at trykke på det blå + under listen med 
skabeloner.  

I listen angiver du en betegnelse, det er denne betegnelse, du skal kunne genkende skabelonen på, 
hvis du vil tilknytte den til et hold i holdbilledet. I tekstboksen til højre skriver du selve 
handelsbetingelserne. I nedenstående skærmbillede kan du se et eksempel på, hvad der kunne stå i en 
handelsbetingelse. Du kan se flere eksempler ved at trykke på det lille spørgsmålstegn over 
tekstboksen. 
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Holdvinduet  
I holdvinduet finder du de funktioner, cdq jmxssdq rhf shk ds ads`khmfrgnkc oÿ e`mdak`cds ¯Betalingsinfo¯- 
Der er 4 undersider på fanebladet; Priser/rater, Indbetalinger, Indbetalingssum og Handelsbetingelser. 
Du skifter mellem undersiderne ved at trykke på knapperne øverst på fanebladet. 

 

Rater 
På tmcdqrhcdm ¯Oqhrdq.q`sdq¯ kan du oprette de rater eleverne skal betale. Du kan oprette så mange 
rater som du måtte ønske. Hvis hele prisen for holdet skal betales på én gang opretter du blot én rate 
på hele beløbet.  

Listen med raterne har forskellige farvemarkeringer: 
 Hvid: Når en rate lige er oprettet vil den stå i listen på en hvid baggrund, så længe en rate har en 

hvid baggrund kan den slettes uden problemer. 
 Grå: Når raten er synkroniseret med hjemmesiden bliver raten grå. Så længe der ikke er 

synkroniseret betalinger af raten ned fra hjemmesiden kan den stadig slettes, men man skal 
være opmærksom på at der kan ligge usynkroniserede betalinger af raten. Hvis raten slettes og 
betalingerne siden hentes ned i Lara, kan de ikke gennemføres. 

 Lilla: Hvis der er oprettet betalinger af raten, enten manuelt eller fra hjemmesiden kan raten 
ikke slettes før betalingerne enten er slettede eller tilbageførte. 
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Oprettelse af betaling på et hold 
Dm q`sd noqdssdr udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Noqds q`sd¯+ cdq akhudq mt noqdssds dm khmid h khrsdm gunqh ct h
det første felt angiver betalingsdatoen, og i andet felt indtaster det beløb der skal betales. 

Raterne er ikke som sådan nummererede, men bliver sorteret efter betalingsdato. 1. rate vil altså altid 
være den rate med den laveste betalingsdato.  

Betaling oprettet som i ovenstående skærmbillede vil præsenteres således i holdlisten på 
hjemmesiden: 

 

Depositum 
Hvis eleverne skal betale et beløb allerede ved tilmelding, opretter du det beløb der skal betales som 
den første rate nf rĀssdq ektdadm h edksds ¯0- q`sd rj`k ads`kdr udc shkldkchmf ¯ nudq khrsdm- Mÿq dkdudqmd dq
logget ind på hjemmesiden, kan de ikke tilmelde sig holdet uden først at komme igennem 
betalingsvinduet. 

Ventelister  
Hvis du har oprettet et ventelistehold skal du sørge for at raterne på ventelisteholdet og de reelle hold 
er de samme, ellers kan du ikke overflytte elever sammen med deres betaling. For nemheds skyld kan 
ct aqtfd jm`oodm ¯Jnohdq q`sdq eq` `mcds gnkc¯- 
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Indbetalinger  
Oÿ tmcdqrhcdm ¯Hmcads`khmfdq¯ j`m ct rd `kkd cd hmcads`khmfdq cdq dq k`uds shk gnkcds- 

 

Overblik over betalinger på et enkelt hold  
Hvis en elev har betalt flere rater, uhk dkdudm nosqĀcd h khrsdm ¯Hmcads`khmfdq¯ ekdqd f`mfd- Dkdudqsom 
ikke har betalt en rate, vil ikke optræde i listen, selvom de er tilmeldt holdet. 

 

Det er muligt at oprette indbetalinger manuelt, altså indbetalinger som er modtaget udenom 
Webbetalingen på hjemmesiden f.eks. ved personligt fremmøde på ungdomsskolen eller ved 
bankoverførsel. De første fem kolonner er generelle for alle indbetalinger, både dem der er modtaget 
via hjemmesiden, og dem som er indbetalt personligt: 
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 Elevnr: Elevens nummer i Lara 
 Navn: Elevens navn 
 Beløb: Det beløb der er indbetalt ved den aktuelle indbetaling 
 Hævet d: Den dato beløbet er indbetalt 
 Status: Godkendt, Refundering, Manuel indbetaling.  

Den sidste kolonne indeholder information, som knytter sig til de indbetalinger, der er foretaget via 
hjemmesiden: 

 Ordrenr: Reference til den transaktion der har overført pengene fra elevens/forælderens konto 
til ungdomsskolens konto. 

Du kan dobbeltklikke på en elev i listen for at vist elevens stamdata, og du kan højreklikke og udskrive 
etiketter og breve samt sende SMS. 

Ct j`m tcrjqhud khrsdm `e hmcads`khmfdq udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Tcrjqhu- 

Administration af personligt indbetalte beløb  
De beløb der bliver indbetalt personligt, det være sig ved fremmøde på ungdomsskolens kontor eller 
udc nudqeĒqrdk shk tmfcnlrrjnkdmr jnmsn+ j`m hmcadqdssdr h khrsdm udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Noqds¯| 
¯Noqds mĀrsd q`sd¯tmcdq khrsdm ¯Hmcads`khmfdq¯- Du får nu præsenteret en liste med de elever, der er 
tilmeldt holdet. Hvis den elev der skal oprettes en indbetaling på, ikke optræder i listen, er det fordi, 
eleven ikke er tilmeldt holdet. Hvis det er tilfældet, lÿ ct nudq oÿ e`mdak`cds ¯Dkdudq¯ nf shkldkcd
eleven, før du kan oprette indbetalingen. 
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Mÿq ct g`q u`kfs dm dkdu sqxjjdq ct oÿ jm`oodm ¯Nj¯- 

Det er altid den næstkommende rate der betales, næstkommende forstået som den næste i rækken af 
rater som endnu ikke er betalt af den valgte elev. Hvis eleven ikke har betalt nogen rater endnu, er det 
altså 1. rate der betales, hvis eleven har betalt 1. rate er det 2. rate der betales ± uanset hvilke 
betalingsdatoer raterne har. 

Edksds ¯AdkĒa¯ dq tcexkcs ldcden næstkommende rates beløb.  Betalingsdatoen er som udgangspunkt 
dags dato, men du har mulighed for at ændre den. Hvis det er en indbetaling, der er foretaget via 
bankoverførsel, bør det være den dato, der figurerer på kontoudtoget som indtastes. 

 

De indbetalinger som er manuelt oprettet, kan både redigeres eller slettes, hvis du f.eks. skal 
tilbagdads`kd odmfdmd shk dkdudm- Ct qdchfdqdq hmcads`khmfdm udc giĀko `e jm`oodm ¯Qdchfdq¯, og sletter 
udc giĀko `e jm`oodm ¯Rkds¯- 
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Betaling af samme rate fra mange elever  

Det er muligt at oprette betaling af samme rate fra flere elever på én gang. Det gør du ved at trykke på 
jm`oodm ¯Noqds¯ nf uĀkfd ldmtotmjsds ¯Noqds oÿ ekdqd dkdudq¯- Cdq ÿamdr mt dm khkkd fthcd- 

 

I det første billede vælger du den rate eleverne har betalt. 

 

I det næste billede kan du vælge de elever der skal betale den rate du har valgt i forrige billede som den 
næste. Når du har markeret alle de elever der skal oprettes en indbetaling på trykker du på knappen 
¯Noqds q`sdq¯- 

Refundering af betalte rater 
Hvis en elev skal have pengene tilbage for en rate vedkommende har betalt, kan du registrere 
shka`fdads`khmfdm udc `s gĒiqdjkhjjd oÿ hmcads`khmfdm nf uĀkfd ¯Qdetmcdq adkĒa¯- 
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 Hvis raten er betalt via hjemmesiden bliver pengene automatisk tilbageført på den konto hvorfra 
indbetalingen er foretaget, og der bliver oprettet en ny post i indbetalingslisten med status 
¯Qdetmcdqhmf¯- 

Guhr q`sdm dq noqdssds l`mtdks+ noqdssdr cdq khfdkdcdr dm mx onrs ldc rs`str ¯Qdetmcdqhmf¯+ ldm
pengene skal naturligvis overføres eller udleveres manuelt. 

Overblik over samlet indbetalingssum pr. elev  
På undersiden ̄ Hmcads`khmfrrtl¯ j`m ct enq gudq dkdu, der er tilmeldt holdet, se hvor meget de har 
indbetalt i alt, og hvor meget de mangler at betale, i forhold til det samlede beløb for holdet. 

 

Følgende informationer fremgår af listen: 

 Elevnr: Elevens nummer i Lara. 
 Navn: Elevens navn. 
 Samlet indbetaling: Det beløb eleven har indbetalt i alt. 
 Difference: Forskellen på det beløb eleven har indbetalt i alt og det fulde beløb for holdet. 

Det er ikke muligt manuelt at ændre i denne liste. Den beregner sig selv, ud fra det der er registreret i 
indbetalingslisten på undersiden ̄ Hmcads`khmfdq¯- 

Alt efter hvor meget en elev har indbetalt, vil baggrundsfarven på hver enkelt række ændre sig: 

 Rød: Eleven har indbetalt mindre end det fulde beløb.  
 Gul: Eleven har indbetalt mere end det fulde beløb. 
 Hvid: Eleven har indbetalt det fulde beløb. 

Denne liste tager ikke hensyn til de betalingsdatoer der er registreret på raterne. 
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Handelsbetingelser 
Her kan du angive handelsbetingelser på holdet. Det er meget vigtigt, at du får beskrevet præcis, hvad 
det er, eleverne betaler for, og hvordan de evt. kan få deres penge igen, hvis de fortryder en tilmelding 
til holdet. 

De generelle handelsbetingelser vil automatisk være tilknyttet holdet, også selvom du ikke kan se dem 
i boksen. Du kan se en beskrivelse af de generelle handelsbetingelser i afsnittet Generelle 
handelsbetingelser. 

Udover de generelle handelsbetingelser kan du tilføje tekst, enten ved hjælp af de skabeloner du har 
oprettet, se evt. afsnittet Skabeloner, eller ved simpelthen at skrive i feltet. 

Enq `s shkeĒid dm rj`adknm sqxjjdq ct oÿ jm`oodm ¯HmcrĀs rj`adknm¯- Ct j`m mt uĀkfd dmsdm `s ÿamd
skabeloneditoren for evt. at oprette en ny skabelon, eller du kan vælge én af de eksisterende 
skabeloner. Vær opmærksom på at når du vælger en skabelon, overskrives al den tekst du evt. måtte 
have skrevet i boksen med skabelonteksten. 

 

Hvis du har valgt en skabelon, kan du tilrette teksten efterfølgende, så den passer til det specifikke 
hold. Hvis du har brugt den samme skabelon på andre hold, vil de ændringer du laver ikke slå igennem 
på dem. 
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Elevvinduet 
H dkduuhmctds j`m ct oÿ e`mdak`cds ¯Hmcads`khmfdq¯, finde informationer om de indbetalinger en elev 
har lavet.  

 

Overblik over indbetalinger foretaget af en elev  
Khrsdm ¯Hmcads`khmfdq ¯hmcdgnkcdq `kkd cd hmcads`khmfdq, der er registreret på den enkelte elev.  Hvis en 
elev har betalt flere rater på et hold, vil alle indbetalingerne optræde særskilt.  

Det er muligt at indberette indbetalinger manuelt, således at indbetalinger der er modtaget udenom 
hjemmesiden, f.eks. ved personligt fremmøde på ungdomsskolen eller via en kontooverførsel, også 
kan registreres. De første fire kolonner er generelle for alle betalinger, både dem som er modtaget via 
hjemmesiden og udenom hjemmesiden: 

 Hold: Indeholder holdnr og fag 
 Beløb: Det beløb eleven har indbetalt ved den aktuelle indbetaling 
 Betalingsdato: Den dato beløbet er indbetalt.  

Den sidste kolonne knytter sig til de betalinger, der er foretaget via hjemmesiden: 

 Ordrenr: Reference til den transaktion der overfører pengene fra elevens/forælderens konto til 
ungdomsskolens. 
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Du kan dobbeltklikke på en række i listen for at vist de faneblade, der knytter sig til det hold 
indbetalingen er lavet til. 

Ct j`m tcrjqhud khrsdm `e hmcads`khmfdq udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Tcrjqhu.̄ 

Administration af personligt indbetalte beløb  
De beløb der bliver indbetalt personligt, det være sig ved fremmøde på ungdomsskolens kontor eller 
ved overførsel til ungdomsskolens konto, kan ̀ clhmhrsqdqdr udc giĀko `e cd sqd jm`oodq ¯Noqds¯+
¯Qdchfăq¯+ ¯Rkds¯ tmcdq khrsdm ¯Hmcads`khmfdq¯- 

Når du har tqxjjds oÿ jm`oodm ¯Noqds¯+ eÿq ct oqĀrdmsdqds dm khrsd nudq cd ads`khmfrgnkc 'gnkchvorpå 
der er oprettet en eller flere rater), som eleven er tilmeldt. Vælg det hold der skal oprettes en 
hmcads`khmf oÿ nf sqxj ¯Nj¯- 

 

Det er altid den næstkommende rate der oprettes en indbetaling af, derfor vil beløbet være udfyldt med 
det beløb der er indtastet på den næste rate eleven skal betale på det valgte hold. 
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Indbetalingsdatoen er som udgangspunkt dags dato. Hvis det er en indbetaling, der er foretaget via 
bankoverførsel, bør den dato som står på kontoudtoget indtastes i stedet. 

 

Manuelt oprettede indbetalinger kan både redigeres og slettes, hvis pengene f.eks. skal tilbagebetales 
til eleven. 
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Indbetalingsoversigt  
Indbetalingsoversigten er en komplet oversigt over alle de indbetalinger, der er blevet lavet.  

 

De første 8 kolonner er generelle for alle betalinger, både dem der er manuelt oprettede, og dem som 
er lavet via hjemmesiden: 

 Hold: Holdnr. og fag 
 Elevnr: Elevens nummer i Lara 
 Cprnr: Elevens cprnummer 
 Fornavn: Elevens fornavn 
 Efternavn: Elevens efternavn 
 Beløb: Det indbetalte beløb 
 Hævet d.: Betalingsdatoen 

 
De to sidste indeholder information, der knytter sig til de betalinger, der er lavet via hjemmesiden: 

 Ordrenr: Reference til den transaktion der overfører pengene fra indbetalerens konto til 
ungdomsskolens konto. 
 

Som udgangspunkt vises oversigten bare som en lang liste af indbetalinger. Du kan indskrænke listen 
til kun at indeholde indbetalinger, der er lavet i et bestemt datointerval, det gør du ved at udfylde 
c`snedksdqmd Ēudqrs oÿ rhcdm nf sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Noc`săq¯- 
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Når du har begrænset listen til et bestemt datointerval, vises intervallet under datoboksene. 

Du kan gruppere på alle kolonnerne i listen ved at tage fat i kolonneoverskriften med musen og trække 
den op i det grå felt over listen. Det kan give et godt overblik at gruppere på hold, betalingsdato eller 
elevnr. Når du har grupperet på en kolonne, kan du lave en undergruppering ved at trække yderligere 
en kolonneoverskrift op i det grå felt. På den måde kan du f.eks. lave en gruppering på hold og derefter 
gruppere på betalingsdato. 

 

Hvis du vil fjerne en gruppering, trækker du blot kolonneoverskriften fra det grå felt tilbage til listen. 

Du kan også bytte rundt på kolonnernes rækkefølge ved at trække dem fra en placering til en anden. 

Lara gemmer den gruppering og rækkefølge, du har lavet, så den er bibeholdt, næste gang du åbner 
vinduet.  
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Find en indbetaling  
De indbetalinger der er foretaget via hjemmesiden, får alle et unikt ordrenummer, det er det, der står i 
kolonnen Ordrenr. Hvis du skal finde en bestemt indbetaling via et ordrenummer, kan du filtrere listen, 
så den kun viser netop den indbetaling med det pågældende ordrenummer. Du skal trykke på den lille 
sorte pil i kolonnen Ordrenr. nf uĀkfd ¯'Shko`r£(¯ h ldmtdm- Gdqdesdq hmcs`rsdq ctordrenummeret i 
cdm Ēudqrsd gĒiqd anjr nf sqxjjdq ¯Nj¯- 

 

Hvis der findes en transaktion med det indtastede nummer, er det kun den, der vises i listen. 

Nederst i listen er der kommet en grå bjælke. Teksten i parentesen viser, hvordan listen er filtreret. For 
at fjerne filteret midlertidigt fjerner du fluebenet. Hvis du vil reaktivere filteret, sætter du det igen. Hvis 
du vil fjerne filteret helt, trykker du på det sorte kryds i bjælken. 

 

Manuelt indberettede indbetalinger har ikke et ordrenummer, disse indbetalinger må du finde ved at 
filtrere enten på elevnummer eller cprnummer. 
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Oversigt over elever som har overskredet en betalingsdato 
Du kan få vist en oversigt over elever, der ikke har betalt det fulde beløb for holdet, på den dato der er 
`mfhuds h edksds ¯Rdmdrsd ads`khmfrc`sn¯ h gnkcuhmctds udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Nudqrjqdcmd
ads`khmfrc`sndq¯- 

I listen kan du se følgende: 

 Holdnr: Holdets nummer. 
 Elevnr: Elevens nummer i Lara. 
 Cprnr: Elevens cpr-nummer. 
 Navn: Elevens navn. 
 Gnkcdsr oqhr9 Cdm oqhr cdq dq `mfhuds h ¯Etkcd adkĒa¯ oÿ gnkcds h gnkcuhmctds- 
 Indbetalt: Summen af alle elevens indbetalinger til holdet. 
 Qdrs9 Enqrjdkkdm ldkkdl adkĒads h jnknmmdm ¯Gnkcdsr oqhr¯ nf adkĒads h jnknmmdm ¯Hmcads`ks¯- 

 

Du kan højreklikke på en elev for at udskrive breve og etiketter, eller sende en sms til eleven. Du kan 
dobbeltklikke på en elev for at få vist elevens stamdata. 

Ct j`m tcrjqhud khrsdm udc `s sqxjjd oÿ jm`oodm ¯Tcrjqhu¯- 

Du kan gruppere, sortere, filtrere og bytte rundt på kolonner på samme måde som i 
Indbetalingsoversigten. 
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Webtilmeldinger  
Bag knappen Webtilmeldinger på Laras forside, finder du en guide med to trin. På det første trin kan du 
se hvis der er elever, som ikke er oprettet i Laras database, som har oprettet en profil på 
ungdomsskolens hjemmeside. På det næste trin kan du se en oversigt over alle de nye tilmeldinger og 
betalinger, der er foretaget via hjemmesiden. 

Hvis der er nye elever eller nye tilmeldinger/betalinger, kan du se det ved, at der er et grønt kryds på 
knappen. 

 

Nye elever 
Hvis elever som ikke findes i Laras database i forvejen opretter en profil på ungdomsskolens 
hjemmeside, vil de dukke op i dette billede. Her kan du godkende de elever du ønsker at oprette i Laras 
database. Du skal godkende dem før du kan oprette evt. betalinger de har foretaget på hjemmesiden. 

Når ct dq eĀqchf h cdssd ahkkdcd sqxjjdq ct oÿ jm`oodm ¯Eqdl =¯- 
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Holdtilmeldinger og betalinger  
I det næste billede kan du både se de tilmeldinger og betalinger der er kommet ind via hjemmesiden. 

Mÿq cdq dq s`kd nl dm ads`khmf uhk cdq rsÿ ¯Ads`khmf¯ h jnknmmdm ¯Sxod¯- Guhr cds dq dm shkldkchmf uhk cdq
rsÿ ¯Shkldkchmf¯- 

 

H jnknmmdm ¯Indbetalt¯ j`m ctpå betalings-rækker se det beløb der er indbetalt. 

Når eleverne indbetaler et beløb, bliver pengene ikke hævet med det samme. Det gør de faktisk først i 
det øjeblik, ct rĀssdq ektdadm udc shkldkchmfdm h cdssd ahkkdcd nf sqxjjdq ¯Noqds.gĀu u`kfsd¯ dkkdq
¯Noqds .gĀu `kkd¯- 

Ct j`m nfrÿ rkdssd ads`khmfdq udc `s gĒiqdjkhjjd nf uĀkfd ¯Rkds shkldkchmf nf `mmtkkdq adsdkhmf¯-Hvis du 
gør det, bliver den indbetaling eleverne lavede på hjemmesiden annulleret, og pengene vil altså aldrig 
have været hævet. 

For enten at hæve pengene eller annullere en indbetaling har Lara brug for at kommunikere med 
Quickpay - den betalingsgateway Webbetalingen benytter. Til denne kommunikation har Lara brug for 
to dll-filer, hvis disse mangler på din computer, vil du få en fejl. Dll-filerne kan downloades fra vores 
hjemmeside. Se evt. afsnittet Tilføjelser til Lara. 

Af sikkerhedsmæssige årsager skal Quickpay vide fra hvilke IP-adresser, man vil sende beskeder om 
enten at hæve pengene eller aflyse indbetalingen. Da I bestilte Webbetalingen, havde I mulighed for at 
angive to IP-adresser. Hvis den IP-`cqdrrd ct rhccdq ¯a`f¯, ikke er registreret i Quickpay, vil du få en 
fejl, når du forsøger at oprette eller slette tilmeldingerne. Du kan få tilføjet yderligere IP-adresser i 
Quickpay ved at ringe til Tabulex. 



  
 Lara Webbetaling 
 

Version 1.0  11-01-2010 
 

Genvejstaster og øvrig  generel  funktionalitet  
Alle steder hvor et bogstav er understreget, kan du aktivere knappen eller menuen ved at trykke 
Alt+<understreget bogstav>. 

I alle lister hvor en række indeholder information om en bestemt elevs indbetaling kan du 
dobbeltklikke på rækken for at få vist de faneblade som tilhører eleven i elevvinduet.  

I lister hvor du skal vælge enten en elev eller et hold, kan du dobbeltklikke for at vælge. 

 I alle lister der indeholder informationer om indbetalinger, kan du højreklikke og få en menu med 
udskriftsmuligheder. 

Betaling via hjemmesiden  
Når eleverne har logget sig på hjemmesiden kan de tilmelde sig holdene, og de kan samtidig med 

tilmeldingen betale for de hold hvorpå der er oprettet rater. 

Når eleverne er tilmeldt et hold med rater, kan de efterfølgende se alle raterne i det plugin der hedder 

έ¢ilmeldte holdέΦ IŜǊ ƪŀƴ ŘŜ ōŜǘŀƭŜ ŘŜƴ ƴæstkommende rate, og på de rater de allerede har betalt kan de 

se en dato for hvornår de betalte. 

Præsentation af betalingshold  i holdlisterne  
Alt efter hvor mange rater du opretter på et hold og om du vælger at første rate skal betales ved tilmelding 

bliver holdene præsenteret forskelligt i holdlisten. 

Nedenfor kan du se hvordan de forskellige opsætninger ser ud i holdlisten på hjemmesiden. 

Hold uden betaling: 

 

Hold med kun 1 rate som skal betales ved tilmelding: 

 

Hold med kun 1 rate som kan betales ved tilmelding: 
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Hold med flere rater, hvor 1. Rate skal betales ved tilmelding: 

 

Hold med flere rater, hvor 1. Rate kan betales ved tilmelding: 

 

Hvis eleverne blot ved tilmelde sig holdet ς i de tilfælde hvor det er muligt ς skal de trykke på linket 

έ¢ƛƭƳŜƭŘέΦ IǾƛǎ ŘŜ Ǿƛƭ ōŜǘŀƭŜ ǎŀƳǘƛŘƛƎ ƳŜŘ ŀǘ ŘŜ ǘƛƭƳŜƭŘŜǊ ǎƛƎ ǎƪŀƭ ŘŜ ǘǊȅƪƪŜ Ǉň ƭƛƴƪŜǘ έ¢ƛƭƳŜƭŘ ƻƎ ōŜǘŀƭέΦ 

0ÒåÓÅÎÔÁÔÉÏÎ ÁÆ ÈÏÌÄÅÎÅ É ȱ4ÉÌÍÅÌÄÔÅ ÈÏÌÄȱ 
Når en elev ƘŀǊ ǘƛƭƳŜƭŘǘ ǎƛƎ Ŝǘ ōŜǘŀƭƛƴƎǎƘƻƭŘΣ Ǿƛƭ ƘƻƭŘŜǘǎ ǊŀǘŜǊ ǾŋǊŜ ƭƛǎǘŜǘ ǳƴŘŜǊ ƘƻƭŘŜǘ ƛ έ¢ƛƭƳŜƭŘǘŜ ƘƻƭŘέΦ 

Her kan eleven se den betalingsdato, der er registreret på de rater eleven har betalt, og de kan betale den 

næste rate i rækken. 

SKÆRMBILLEDE 

Betalingsproceduren  
Når eleverne trykker på en betalingsknap vil de først få vist et billede som summerer det de er ved at 
betale for op. 

 

Gdq j`m cd sqxjjd oÿ khmjds ¯KĀr g`mcdkradshmfdkrdqmd gdq¯ enq `s eÿ uhrs cd g`mcdkradshmfdkrdq cdq dq
indtastet på holdet. 

Guhr cd sqxjjdq ¯Shka`fd¯ `mmtkkdqdr ads`khmfdm nf cd udmcdq shka`fd shk cdm khrsd cd jnl eq`- 
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De kan også indtaste en mailadresse hvortil der efter betalingen vil blive sendt en mail som bekræfter 
at beløbet er blevet indbetalt. 

Mÿq cd sqxjjdq oÿ jm`oodm ¯EnqsrĀs shk ads`khmf¯ akhudq cd fthcds uhcdqd shk Pthbjo`xr ads`khmfrf`sdv`x- 

 

Her vælger de hvilket betalingstype de vil benytte til transaktionen. 

Når betalingstype er valgt, guides de alt efter valget videre til en side, hvor de indtaster kort- eller 
bankoplysninger. Herunder vises billedet ved en Dankorttransaktion: 

 

Her indtastes kortnummer, udløbsdato og kontrolcifre som de findes på Dankortet. 

Nedenfor vises billedet ved en eDankorttransaktion: 
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Mÿq cd sqxjjdq oÿ ¯EnqsrĀs¯ akhudq cd fthcds uhcdqd shk cdqdr a`mj gunq cd j`m knffd hmc ldc cdqdr
almindelige netbank log-in og overføre pengene fra deres konto. 

Når en betaling er gennemført vises en kvittering. 

 

Mÿq cd sqxjjdq oÿ ¯@erkts nqcqd¯ udmcdq cd shka`fd shk tmfcnlrrjnkdmr gidlldrhcd gunq cdq nfrÿ uhrdr
en bekræftelse: 
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Her kan de læse handelsbetingelserne igen, og de kan udskrive bekræftelsen. 

Mÿq cd sqxjjdq oÿ ¯Shka`fd¯ qdstqmdqdq cd shk cdm khrsd cd noqhmcdkhfs jnl eq` c` cd rs`qsdcd ads`khmfdm- 

Den mail de får sendt ser således ud: 

 

Her kan de se hvad de har betalt for, hvilket beløb de har betalt og de øvrige rater på holdet. 

Desuden bliver handelsbetingelserne også sendt med i mailen. 


