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Indledning
Med Laras Webbetalingfar du det fulde overblik over alle indbetalinger fra eleverne. Bade dem som er
foretaget via hjemmesidenog dem som er modtaget i ungdomsskolen.

Webbetalingenbestar af to dele. En del i Lara og en del i webtiimeldiag pa jeres hjemmesideFor at
benytte den del afwebbetalingender ligger pa hjemmesidenforudszetter det altsa atdin
ungdomsskole ogséhar tilkabt webtilmeldingsmodulet.

Denne manual beskriveskaermbilledefor skeermbillede den funktionalitet, der knytter sig til
betalingsmodulet.

Oprettelse af licens
Nar du har tilkgbtwebbetalingsmodulet, far du et licenskort tilsendt fra Tabulex. De oplysninger der er
anfgrt herp§ skal indtastes i Lara

Veelg menupunktet Andet | Licenser i Laras hovedmen8.q X | oy jm oodm Nogds kh
Licens
hodulnasn: -
Skolekode
Skolenavn

Reqgiztrenngznogle:

Hent registreringzfil )3 Annuller

| dengversteboks veelger duWebbetalingi rullegardinet. Indtast herefter skolekode, skolenavn og
registreringsnggle som det star pa licenskortet f s gxj ~ Nj = -

Nu er der abnet op for alle betalingsrelaterede funktioner i Lara. Umiddelbart ses dette ved
tisynekn | r sdm e hjnmds Hmcads khmfrnudqgrhfs h | dmt

Tilfgjelser til Lara

For at fungere har webbetalingsmodulet brug for 2 sakaldte diler. De skal ligge i Laras
programmappe. Du kan enten kgre en ny installation af Lara ved hjeelpeaif MSIHil, eller du kan
manuelt leegge de to filer ind i Laras programmappe.

Bade MSHfil og dll-filer kan downloades fra vores hjemmeside:
http://www.tabulex.dk/index.php?id=26.

Det er muligt, at du mabede din IT-afdeling om hjzelp.

Hvis filerne ikke findes i Laras programmappeil du fa en fejl, nar du forsager at bruge visse af
betalingsfunktionerne.
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Handelsbetingelser
Der geelder seerlige regler ved sakaldt fiernsalg. Det kaldes fiernsalg, nar man kaevare eller en
xcdkrd+ tcdm s | " m ® Ecdr exrhrj~ I dc rAkfdgdm-

Elevernes betaling for holdtiimelding via hjemmesiden karakteriseres som fjernsalg. Det betydsrdu
g ' q dm Ef ds nokxr mhiekgeoFortatfopfylde tlen gligt skal dundtasted —
handelsbetingelser pa varen/holdetDer SKAL veere tilknyttet handelsbetingelser pa et hgldleverne
kan betale for via hjemmesiden.

Handelsbetingelserne bliver vistinden eleverne betaler for deres holdtilmeldingog efter betalingen
star de i den bekraeftelsgeleverne enten kan skrive ud eller fa tilsendt pr. mail. De skal indeholde al
relevant information om varen; hvad er detman betaler for, kan man fortryde tilmeldingen og dermed
betalingen, hvornar skal marfortryde for atfa sine penge igen, og hvad skal man ggitevis man
fortryder en tilmelding. Generelt kan man sigeat det er de reglerl sikkert hele tiden har haft i forhold
til holdtilmeldinger og betalinger, som skal nedfaeldes pa skrift i handelsbetgelserne.

| Lara kan du angive et seet generelle handelsbetingelser, som gee]demnset hvilket hold en elev
tilmelder sig. Desuden har du mulighed for at oprette skabelon@ened handelsbetingelsersom du kan
genbruge pa de forskellige typer af holddu har, f.eks. knallertundervisning som altid skal have de
samme handelsbetingelser.

Du finder handelsbetingelserne under menupunktet Basisopseetning | Handelsbetingelser.

Generelle handelsbetingelser

De generelle handelsbetingelsef ™ m h mc s~ r s d rF donyd qad&kgedbacke™ c d s
handelsbetingelser bliver som tidligerédoeskrevet vist pa alle hold, og hvis du andrer i derslar det
saledes ogsa igennem pa alle hold.

¥ frmHandelsBetingelser g@
Generel | Skabeloner

Handelsbetingelser:

Cin kilrelding er gazldende, ndr unodomsskolen har bekrasftet den,

IIngdomsskaolen vil normalt bekraefte din timelding senest Farstkommende bverdag efter timelding.

Diet indbetalte belb bliver trukket pd kontoen, n8r timeldingen bekraeftes, N timeldingen er bekrasftet, wil du
madtage besked fra ungdamsskalen enten per brew, mail eller sms,

MEr en bimelding er bekraeftet, er den bindende, og afmelding kan kun ske ved personlig henvendelse kil
ungdomsskolen.

&l kammunikation vedr@rende betaling foreg8r krypteret, Der er s3ledes ikke andre, der kan se dine
kortoplysninger, ligesom ungdomsskolen heller ikke ser ogieller gemmer dine kortoplysninger,

Forbehold:

IIngdomsskalen kager Forbehald Far Feil i priser,

GEm Fortrwd
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Denne tekst kan du tilpassgsa den passer til de regler og arbejdsgangdin ungdomsskole arbejder
med.

Skabeloner

Du kan oprette skabeloner med handelsbetingelsgsom retter sig mod bestemte typer af hold som
oftest vil have de samme eller ret enslydende handelsbetingelser. Pa den made kan du genbruge
teksten pa flere hold @ slippe for et stort indtastnimsarbejde pa dine betalingshold.

Rj "adknmdgmd noqdssdq c vedatirykke pandet bld undedlistenmed * a d k n md
skabeloner.

| listen angiver du en betegnelse, det er denne betegne|sii skal kunne genkendeskabelonen p3
hvis du vil tilknytte den til et hold i holdbilledet. | tekstboksen til hgjre skriver du selve
handelsbetingelserne. | nedenstaende skeermbillede kan du se et eksempe] pdad der kunne sta i en
handelsbetingelse. Du kan se flere eksemplged at trykke pa det lille spargsmalstegn over
tekstboksen.

¥ frmHandelsBetingelser g@
Generel | Skabeloner
|Skﬂbelnnnavn | Handelsbetingelser
Fywaerksted
; Prisen daskker transport, hytteleie, leje af sengetei og hindklede samt 3
knallertbevis - )
e 4 |mdlkider orm dagen. Lommepenge rmedbringes selv.
Skitur -
Drama ' Transporten Foregdr | ungdomsskalens egen bus, og vi indlogeres | Dansk
|| Folkeferies hytter med plads kil 7§ beeer,
Hyis du Fortryder din tilmelding, skal du senest 14 hverdage Fer afrejsedagen
|| meddele til ungdomsskolen, at du gerne wil afmeldes turen for at F3 dine
||penge igen.
4
| Hvis du bliver sy, skal du fremvise en laegeerklzring senest dagen Far
afrejse For ak 8 dine penge igen.
GEM Fortryd
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Holdvinduet

| holdvinduet finder du de funktionerc dq j mxssdq r hf shk dBetaingisfo k-h mf r g
Der er 4 undersider pa fanebladet; Priser/rater, Indbetalingeindbetalingssum og Handelsbetingelser.
Du skifter mellem undersiderne ved at trykke pa knapperne gverst pa fanebladet.

+ Hold M==

|HD|E|W - |F59t3k3t - ||Status - | Grunddata Elesver() Leerere(0)

001 Flaorbal | gang Wenteliste Beskiivelze wieb Betaling

ooz Basketbal Anmeldt

a0z Yolleyball Anmeldt CPhsenater  Indbetalinger Indbetalingzzum | Handelzbeting.

an4 F.nallertundervisning Anmeldt Rater

05 Knallertundervisning Anrmeldt

|DD._"' Skitur Hl Trysil Anrneldt | 1. Rate zkal betales ved timelding v

ggg ;Z:;ii i:z:::: |Beta|ingsdatn Belob

00 Tusk Armeldt 0a-01-2010 ker 1.000,00
- 0a8-02-2010 kr 1.850,00

011 Italiensk, | gang

mz Bioloqi Anrmeldt

ma Geografi Anrmeldt

04 Motorcross Anmeldt

e Flatring Anmeldt

e Sywaerkated Anmeldt

my Hattemager Anrmeldt

ma T til Paris Anmeldt

[] Raten er spnkionizeret med hismmesiden.
Bl Der er gennemitarte betalinger af raten - kan ikke slettes.
] Myoprettet - kan slettes.

Tilfaj rate Slet rate K.opier rater fra andet hald ‘

Opret | Slet Smg |

Tilmeldte elever: 0 piger og 0 drenge

Rater

Pat mcdgr hcdm kaB@dubpretterde mpter ®levgrne skal betale. Du kan oprette sa mange
rater som du matte gnske. Hvikele prisen for holdet skal betales pa én gang opretter du blot én rate
pa hele belgbet.

Listen med raterne har forskellige farvemarkeringer:

e Hvid: Nar en rate lige er oprettet vil den sta i listen pa en hvid baggrund, sa lzenge en rate har en
hvid baggrund kan den slettes uden problemer.

e Grda: Nar raten er synkroniseret med hjemmesiden bliver raten gra. Sa laenge der ikke er
synkroniseret betalinger af raten ned fra hjemmesiden kan den stadig slettes, men man skal
veere opmaerksom pa at der kan ligge usynkraerede betalinger af raten. Hvis raten slettes og
betalingerne siden hentes ned i Lara, kan de ikke gennemfgres.

e Lilla: Hvis der er oprettet betalinger af raten, enten manuelt eller fra hjemmesiden kan raten
ikke slettes far betalingerne enten er slettedeller tilbagefarte.
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Oprettelse af betaling pa et hold
Dm g sd nogqdssdr udc s sqgxjjd oy jm oodm Noqgds
det farste felt angiver betalingsdatoenog i andet felt indtaster det belgb der skal betales

Raterne er ikke som sddan nummererede, men bliver sorteret efter betalingsdato. 1. rate vil altsa altid
veere den rate med den laveste betalingsdato.

Betaling oprettet som i ovenstaende skaermliiede vil preesenteres saledesholdlisten pa
hjemmesiden:

®, D07 - Skitur til Trysil
Pris: 2.850,- Kr. Tilmeld oqg hetal

1. rate pa 1.000 - kr. skal betales ved tilmelding

Depositum

Hvis eleverneskal betale et belgb allerede ved tilmelding, opretter du det belgb der skal betales som
denfarsteratenf r Assdq ektdadm h edksds ~0- g sd rj k ad
logget ind pa hjemmesiden, kan d ikke tilmelde sig holdet uden fgrst at komme igennem

betalingsvinduet.

Ventelister

Hvis du har oprettet et ventelistehold skal du sgrge for at raterne pa ventelisteholdet og de reelle hold

er de sammeellers kan du ikke overfytte elever sammen med dere betaling For nemheds skyld kan

ct aqtfd jm oodm Jnohdg q sdg egqg "~ mcds gnkc -
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Indbetalinger
Oy tmcdgrhcdm Hmcads khmfdg j m ct rd "~ kkd cd h

+ Hld BEX]

Holdnr [+ [Fagtekst []|Status [=] Grunddata | Elever(1) | Laerere(d]
001 Floorbal | gana Wenteliste | Bezkrivelze | wieh IWI_
ooz B azkethal Anmeldt
a0z Yolleyball Anmeldt Prizerfrater | T lndbetalingerF  Indbetalingssum | Handelzbeting. |
04 F.nallertundervizning Anmeldt Indbetalinger
i3] F.nallertundervizning Anmeldt
007 Skibur il Trysil Anmeldt Traek en kolonneheader hertil for at gruppere pé kolonnen
a0a Franzk Anmeldt
009 Belgick J— Elesri. Nav.r? Belab Haevet d. Statuz :
oo Tysk Armaldt 7| Cecilie Mogen: kr 1.000,00 06-01-2000 | Manuel indbet.
o Italienzk, | gang
mz Biologi Anmeldt
ma Geografi Anrmeldt
14 Motorcross Anmeldt
mAa Klatring Anrmeldt
e Sywaerkated Anmeldt
mv Hattemager Anmeldt
e Tur til Paris Anmeldt
1] | »
Opret | Rediger | Slet |
Opret Slet | Sog | GHem | FEartrpd

| | Tilmeldte elever: 1 piger og 0 drenge

Overblik over betalinger pa et enkelt hold
Hvis en elev habetalt flereraterru hk dkdudm nosgAcd h khrsdsm Hmcads
ikke har betalt en rateyil ikke optraede i listen selvom de er tilmeldt holdet.

|ndbetalinger

Traek en kolonneheader kertil for at gruppere pé kolannen

Elewnr. | avn Belab Haewvet d. Statuz Ordrenr.
Cecilie Moger: kr 1.000,00)06-01-2010 | Manuel indbet:

-

Det er muligt at oprette indbetalinger manuelt, altsa indbetalinger som er modtaget udenom
Webbetalingenpa hjemmesidenf.eks. ved personligt fremmgde pa ungdomsskolen eller ved
bankoverfgrsel. Defarste femkolonner er generelle for alle indbetalinger, bade dem der er modtaget
via hjemmesiden og dem som er indbetalt personligt:
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e Elevnr: Elevensiummer i Lara

¢ Navn: Elevens navn

e Belgh: Det belgb der er indbetalt ®d den aktuelle indbetaling
e Haevet d Den dato belgbet er indbetalt

e Status:Godkendt, Refundering, Manuel indbetaling.

Den sidste kolonne indeholder information som knytter sig til de imlbetalinger, der er foretaget via
hjemmesiden:

¢ Ordrenr; Referencdil den transaktion der har overfgrt pengene fra elevens/foreelderens konto
til ungdomsskolens konto.

Du kan dobbeltklikke pa en elev i listen for at vist elevens stamdata, og du kan hgjrekdi og udskrive
etiketter og breve samt sende SMS.

Ct j " m tcrjqghud khrsdm "e hmcads khmfdg udc ~ s sq

Administration af personligt indbetalte belgb

De belgb der bliver indbetalt personligt, det veere sig ved fremmade pa ungdomsskudekontor eller

udc nudgeEqrdk shk tmfcnlrrjnkdmr jnmsn+ j]m hmca
“"Nogds mAmsd qq ks a s dm Dul@rmepesasenterkt emiistelnted de eleveder er

tilmeldt holdet. Hvis den elev der skl oprettes en indbetaling pa, ikke optreeder i listen, er det fordi

eleven ikke er tilmeldt holdet. Hvis det er tilfeeldet y ¢t nudq oy e mdak cds DI
eleven, far du kan oprette indbetalingen.
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Vaelg elev
Elevir. | Farnawvn Efternavh CFR |
4 Hanz Jenzen BIER48-7365 |
3 5ofus Jenzen 987654-3123
2| Chrigtina Miglzen 123456-7330
Ok Annullér

Myqg ct g g u kfs dm dkdu sgxjjdg ct oy jm oodm N
Det er altid den naestkommende rate der betalemiaestkommende forstaet som den naeste i raeekken af

rater som endnu ikke er betalt af den valgte elev. Hvis eleven ikke har betalt nogen rater endnu, er det

altsa 1. rate der betales, hvis eleven har betalt 1. rate er det 2. rate der betalemnset hvilke

betalingsdatoer raterne har.

Edksds ~ Adk E aden neestkorhncerde katessbelgbBetalingsdatoen er sonudgangspunkt
dags datq men du har mulighedfor at sendre den Hvis det er en indbetalingder er foretaget via
bankoverfgrsel bar det vaere den datoder figurerer pa kontoudtoget som indtastes.

-,

Indbetaling

Cpret indbetaling for Hans Jensen

Belgh al
Betalingsdato 14-07-2009 -
[0]3 annuller

De indbetalinger som er manuelt oprettetkan bade redigeres eller slettgshvis du f.eks. skal
tlbagdads  kd odmfdmd shk dkdudm- Ct qgdchf d,pgstetteh mc ad s
udc gi Ako ‘e jm oodm ~Rkds -
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Betaling af samme rate fra mange elever
Det er muligt at oprette betaling af samme rate fra flere elever pa én gabgt gor du ed at trykke pa
jm oodm ~Nogds nf uAkfd I dmtotmjsds ~Nogds oy ek

Oprettelse af indbetalinger ]

Rater
Yzlg den rate eleverne betaler,

|Betalingsdatu:u Belgb
‘05-01-2010 1000:
08-02-2010 1as0

Masste = annuller
| det farste billede veelger du den rate eleverne har betalt.
Oprettelse af indbetalinger =]
Elever
Yazlg de elever der betaler raten "0E8-01-2010 - 1000",
Kun elever som ikke har betalt den walgte rate vises
|Elevnr. CFR Fornavn Efternavn
2 123456-7890 Christina Mielsen
3[987654-3123 | Sofus Jensen
4 |836545-7365 Hans Jensen
5 |324324-5233 | Sgren Frederiksen
£ [345345-7459 | Philip S@rensen
« Tilhage Cpret rater annuller

| det naeste billede kan du veelge de elever dskal betale den rate du har valgt bfrige billede som den
naeste.Nar du har markeret alle de elever der skal oprettes en indbetaling pa trykker du pa knappen
" Nogqds q sdg -

Refundering af betalte rater
Hvis en elev skal have pengene tilbage for en rate vedkommende har betalt, kan du regigtr
shka fdads khmfdm udc s gEigdjkhjjd oy hmcads  kh
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Hvis raten er betalt via hjemmesiden bliver pengene automatisk tilbagefart pa den konto hvorfra
indbetalingen er foretaget, og der bliver oprettet en ny post i indbetalgslisten med status
~Qdet mcdghmf -

Guhr g sdm dg nogdssds | mtdks+ nogqdssdr c¢cdq khfd
pengene skal naturligvis overfgres eller udleveres manuelt.

Overblik over samlet indbetalingssum pr. elev
PaundersidlenHmc ads " khmf rrt | — ,derentilmeldt howet,ge hyon deget dkkat u
indbetalt i alt, og hvor meget de mangler at betale, i forhold til detamlede belgb for holdet.

|ndbetalingzsum

|Elevnr. |Navn |Eprnr. |Samlet indbetaling |Difference |
& Chiztina Mielzen 123456-7830 kr 000 kr-2.850,00
3 Sofus Jenzen 987ERL-3123 kr000  kr-2.850,00
4 Hans Jensen B36548-7365 kr000  kr-2.850,00
5 Seren Frederksen  324324-5233 kr 000 kr-2.850,00
B Philip Sarensen 245345-7459 kr 0,00 kr-2.850,00
7 Cecilie Mogensen  BEFEEE-9630 b 1.000,00 ke -1.850,00

Fglgende informationer fremgar af listen:

e Elevnr: Elevens nummer i Lara

¢ Navn: Elevens navn

¢ Samlet indbetaling: Det belgb eleven har indbetalt i alt

o Difference: Forskellen pa det belgb eleven har indbetalt i alt og det fulde belab for holdet.

Det er ikke muligt manuelt at eendre i denne liste. Den beregner sig seld fra det der er registreret i
indbetalingslistenpaundersiden” Hmcads * khmf dqg~ -

Alt efter hvor meget en elev har indbetaltvil baggrundsfarven pa hver enkelt reekke sendre sig:

e Rgd: Eleven har indbetalt mindre end det fulde belgb.
e Gul: Eleven har indbedlt mere end det fulde belgb.
e Hyvid: Eleven har indbetalt det fulde belgb.

Denne liste tager ikke hensyn til de betalingtoer der er registreret p&raterne.
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Handelsbetingelser

Her kan du angive handelsbetingelser pa holdet. Det er meget vigtigt, at du beskrevet praecishvad

det er, eleverne betaler for, og hvordan de evt. kan fa deres penge igen, hvis de fortryder en tiimelding
til holdet.

De generelle handelsbetingelser vil automatisk veere tilknyttet holdet, ogsa selvom du ikke kan se dem
i boksen.Du kan se en beskrivelse af de generelle handelsbetingelser i afsnitBenerelle
handelsbetingelser

Udover de generelle handelsbetingelser kan du tilfgje tekst, enten ved hjeelp af de skabeloner du har
oprettet, se evt. afsnittetSkabeloner, eller ved simpelthen at skrive i feltet.

Eng s shkeEid dm rj adknm sgxjjdg ct oy jm oodm
skabeloneditoren for evt. at oprette en ny skabelon, ellerudkan vaelge én af de eksistereie

skabeloner. Veer opmaerksom pat nar du veelger en skabeloroverskrives al da tekst du evt. matte

have skrevet i boksen med skabelonteksten.

Her kan du lave et tilla=g tl de generelle handelsbetingelzer. Hyvis du
kun enzker at benytte de generelle skal du ikke skiive noget i felbet
nedenunder.

Cien tekst der skrives skal accepteres inden en betaling pa
hjemmesziden.

Heiz du vil benytte en skabelon skal du vaere opmaerksom pa, at det
wvil erstatte hele teksten | bokzen neden under.

|ndzaet skabelon

Abn skabelonereditor

TSywaerksted
Knallertbeyvis
Skitur

Drama

Hvis du har valgt en skabelon, kan du tilrette teksten efterfalgendsa den paser til det specifikke
hold. Hvis du har brugt den samme skabelon pa andre hold, vil de andringer du laver ikke sla igennem
pa dem.
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Elevvinduet

H dkduuhmctds j  m ct ofindedanformatrer om desindbetdlmgeaed slev k h mf d g
har lavet.

¥ Elever =1
|EPH = ||Famavn = |[Eftermavn = ||Elevrr. 'l Grunddata | Holdtimeldinger{4) | Diverse | Forzsldre | Indbetalinger
123456-78590 Chirigtina Mielzen 2 Indbetalinger
93veRd-3123 Sofuz Jenzen 3 |H i |B = |B — |S |EI|:|
aaEada 763 Hans Jensen 7 - Skiw i Twed |01 00D DsElua1ln2g|;1uam Mtatusr —
3243245233 Saren Frederksen 5 LA E r1.000.09 %601 anuelin
345345-7459 Philip Sorenzen B
‘BE75EE-9630 Cecilie kaogenzen 7
4587896706 Trine Swendzen a8
152465-4354 Trine Jenzen 10
| alt 1000.,00
[4] L B
Opret ‘ Slet ‘ Sag Opret | PBediger | Skt |

Elewver hentet: &

Overblik over indbetalinger foretaget af en elev

Khrsdm ~“Hmcads  khmfdqg = hdecedegistleretpdden enkelte elevidviskermc a d s °
elev harbetalt flere rater pa et holdvil alle indbetalingerne optraede seerskilt.

Det ermuligt at indberette indbetalinger manuelt saledes at indbetalinger der er modtagaidenom
hjemmesiden, f.eks. vedersonligt fremmadepa ungdomsskolen eller via en kontooverfarsebgsa
kan registreres. De fgrste fire kolonner er generelle for alle betajer, bade dem som er modtaget via
hjemmesiden ogudenom hjemmesiden

e Hold: Indeholder holdnr og fag
e Belgh: Det belgb eleven har indbetalt ved den aktuelle indbetaling
e Betalingsdato: Den dato belgbet er indbetalt.

Den sidste kolonne knytter sig til de betalingerder er foretaget via hjemmesiden:

e Ordrenr: Reference til den transaktion der overfgrer pengene fra elevens/foreelderens konto til
ungdomsskolens.
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Du kan dobbeltklikke pa en reekke i listen for at vist de fanelle, der knytter sig til det hold
indbetalingen er lavet til.

Ct j° m tcrjghud khrsdm e hmcads. " khmfdg udc ~ s sq

Administration af personligt indbetalte belgb

De belgb der bliver indbetalt personligt, det vaere sig ved fremmade p& ungdomsskolens kontor eller

ved overfgrsel til ungdomsskolens konto, kan ¢ | hmhr sqdqgdr udc gi Ako “e c¢d
" Qdchfagqg + Rkds tmcdg khrsdm ~Hmcads khmfdq -

Narduhargxj jds oy jm oodm ~Nogds + eyq ct o @varpd msdqd
der er oprettet en eller flere ratey, som eleven er tilmeldt. Veelg det hold der skal oprettes en

hmcads khmf oy nf sgxj  Nj -

- "
Veelg hold
Haoldrr - |Tekst A |
)] Floorball
oz B azketball
o3 Yalleyball

ok Annuillér

Det er altid den naestkommende rate deoprettes en indbetaling af, derfor vil belgbet veere udfyldt med
det belgb der er indtastet pa demaeste rate eleven skal betale pa det valgte hold.
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Indbetalingsdatoen er som udgangspunkt dags dato. Hvis det er en indbetalijrder er foretaget via
bankoverfarsel bar den dato som star pa kontoudtoget indtastes i stedet

-,

Indbetaling

Opret rateindbetaling pd hold 001 Flaorball

Belsb

Betalingsdato 07-01-2010| -

()3 Annuller

Manuelt oprettede indbetalinger kan bade redigeres og slettes, hvis pengene f.eks. skal tilbagebetales
til eleven.
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Indbetalingsoversigt
Indbetalingsoversigten er en komplet oversigbver alle de indbetalinger der er blevet lavet.

¥ Indbetalingsoversigt ‘._“Qﬁ

Viste periode

neheader hertil for ak gruppere

Hold Cprnr, |=||Fornawvn Efternavn Belgb [+ ]|Hzzwvet d. [=]

002 Baskethall 2(123456-7590 Christina Miglsen 150,00 |10-07-2009 13:28:21 1151
001 Floorball 2 123456-7590 Christina Miglsen 100,00 |16-07-2009 11:52:34 1313
002 Baskethall 3|987654-3123 Safus Jensen 550,00 |10-07-2009

015 Klatring 2123456-7590 Christina Miglsen 2,500,000 |10-07-2009 13:37:46 1173
008 Fransk. 2|123456-7590 Christina Miglsen 200,00 |16-07-2009 13:07:53 1315
003 Fransk. 2(123456-7590 Christina Miglsen 6.567,00 16-07-2009

001 Flaorball 3|987654-3123 Sofus Jensen 56,00 |16-07-2009

009 Belgisk. 2[123456-7590 Christina Miglsen 150,00 |16-07-2009 15:40:46 1314
010 Tysk 2123456-7590 Christina Miglsen 100,00 |16-07-2009 15:41:42 1307
001 Floorball 3 |987654-3123 Sofus Jensen 5.646,00 10-12-2009

001 Floorball 3[987654-3123 Safus Jensen 456,00 |10-12-2009

017 Hatkemager 2[123456-7590 Christina Miglsen 0,00(15-12-2009 14:33:11 u]
001 Floorball £ [345345-7459 Philip S@rensen 456,00 |10-12-2009

007 Skitur £l Trysil 7 567565-9690 Cecilie Mogensen 1.000,00 |06-01-2010

Owerskredne betalingsdatosr | Udskriv | Luk.

De farste 8 kolonner er generelle for alle betalinger Ade dem der er manuelt oprettedeog dem som
er lavet via hjemmesiden:

e Hold: Holdnr. og fag

e Elevnr:Elevens nummer i Lara
e Cprnr:Elevens cprnummer

e Fornavn:Elevens fornavn

e Efternavn:Elevens efternavn

e Belgh:Det indbetalte belgb

e Haevet d: Betalingsdatoen

De to sidste indeholder information der knytter sig til de betalingeyder er lavet via hjemmesiden:

e Ordrenr: Reference til den transaktion der cerfgrer pengene fra indbetalerens konto til
ungdomsskolens konto.

Som udgangspunkt vises oversigten bare som en lang liste af indbetalingbu kan indskraenke listen
til kun at indeholde indbetalinger, der er lavet i et bestemt datointerval, det gar du kat udfylde
c snedksdgmd Eudgrs oy rhcdm nf sqgxjjd oy jm oodm
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ato | al ~ | [Gpdarar |

VWiste periode -

Nar du har begreenset listen til et bestemt datointervavises intervalletunder datoboksene.

Du kan gruppere pa alle kolonnerne i listen ved at tage fat i kolonneoverskriften med musen og treekke
den op i det gra felt over listen. Deltan give et godt overblikat gruppere pa hold, betalingsdato eller
elevnr. Nar du har grupperet pa en kolonngkan du lave en undergruppering ved at traekke yderligere

en kolonneoverskrift op i det gra felt. P& den made kan du f.eks. lave en gruppering pa hold og derefter
gruppere pa betalingsdato.

F Indbetalingsoversigt o ||| m
owo | 7| 2

Viste periode

Hold &

Elevn. [+ ]|Efternavn
Hold : 001 Floorball

[=] Hald : D02 Baskethall

[=] Haevet d, : 10-07-2009

2 |123456-7590 Christina Miglsen 300,00
3987654-3123 Saofus Jensen 550,00
850,00

Hasvet d. 1 10-07-2009 13:28:21
Heewet d, : 14-07-2009

1500,00

Hold ; 015 Klatring

Cwerskredne betalingsdatoerl Udskiy | Luk

Hvis du vil fierne en grupperingtraekker du blot kolonneoverskriftenfra det gra felt tilbage til listen.
Du kan ogsa bytte rundt pa kolonnernes raekkefalge ved at treekke dem fra en placering til en anden.

Lara gemmer den gruppering og reekkefalgelu har lavet, sa den er bibeholdtinaeste gang du abner
vinduet.
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Find en indbetaling

De indbetalinger der er foretaget via hjemmesideriar alle et uniktordrenummer, det er det der star i

kolonnen Ordrenr. Hvis du skal finde en bestemt indbetaling via érdrenummer, kan du filtrere listen,

sa den kun viser netop den indbetaling med det pagaeldenaedrenummer. Du skal trykke pa den lille

sorte pil i kolonnenOrdrenr.nf uAkfd ~' Shko r £(  h ordemummiereti Gdgdes
cdm Eudgrsd gEigqd anjr nf sqgxjjdg ~ Nj -

- =
Tilpasset filter E

Wiser raskker hyvor;

Crdrent.,

ligmed | 1181

(o) AND OR

| (04 || annuller |

Hvis der findes en transaktion med det indtastede nummerer det kun den der vises i listen.

Nederst i listen er der kommet en gra bjeelke. Teksten i parentesen videvordan listen er filtreret. For
at fjerne filteret midlertidigt fijerner du fluebenet. Hvis du vil rektivere filteret, saetter du det igen. Hvis
du vil fierne filteret helt, trykker du pa det sorte kryds i bjeelken.

{Ordrenr, = 1181)

Manuelt indberettede indbetalinger har ikke ebrdrenummer, disseindbetalinger ma du finde ved at
filtrere enten pa elevnummer ellecprnummer.
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Oversigt over elever som har overskredet en betalingdato

Du kan fa vist en oversigt over eleveder ikke har betalt det fulde belgb for holdetpa den dato der er
"mf huds h edksds Rdmdrsd ads khnfir cNwdqr jhgdgomrkc u h
ads khmfrc sndq -

I listen kan du se fglgende:

e Holdnr: Holdets nummer.

e Elevnr: Elevens nummer i Lara.

e Cprnr: Elevens cpinummer.

¢ Navn: Elevens navn.

e Gnkcdsr oqghr9 Cdm oqghr c¢cdg dg " mfhuds h " Etkcd
¢ Indbetalt: Sunmen af alleelevens indbetalinger til holde.

e Qdrs9 Engrjdkkdm | dkkdl adkEads h jnknmmdm ~ Gn

¥ (verskredne betalingsdatoer u@ﬁ

Huold [*][Mavn &= ||Elevnr.  [=]|Cpror. [+]|Betalingsdato [+ [Rate belgh [+ ]|Rest belgh [=]
001-Floorball Zecilie Mogensen SE7SEE-9690 | 14-07-2009 kr 5.646,00 kr 5.646,00
SE7SEE-9690 | 14-07-2009 kr 456,00 kr 456,00
SE7S63-9690 kr 5.646,00 kr 5.646,00
SE7S63-9690 kr 456,00 kr 456,00
123456-75390  |14-07-2009 kr 5.646,00 kr 5.646,00
123456-75390  |14-07-2009 kr 456,00 kr 456,00
123456-7590 kr 5.646,00 kr 5.646,00
123456-7590 kr 456,00 kr 456,00
8365438-7365  |14-07-2009 kr 5.646,00 kr 5.646,00
S36245-7365  [14-07-2009 kr 456,00 kr 456,00
536543-7365 kr 5.646,00 kr 5.646,00
536543-7365 kr 456,00 kr 456,00
§36545-7365  [12-07-2009 kr 100,00 kr 100,00

2AC 24 E_TFACO 14072000 lv © fde 00 lv © fde 00

001-Floorball  |Cecilie Mogensen

004-knallertund: | Cecilie Mogensen

004-knallertund: | Cecilie Mogensen
001-Floorball  [Christina Miglsen
001-Floorball  [Christina Miglsen
004-knallertund: | Christina Miglsen
004-knallertund: | Christina Miglsen
001-Floorball — |Hans Jensen

001-Floorball  |Hans Jensen

004-knallertund: Hans Jensen

004-knallertund: Hans Jensen
00z-Basketball |Hans Jensen

Dhilin Ssrancan

I o I A - B R e L T et It I e B e |

Idskriv Luk.

Du kan hgijreklikke pa en elev for at udskrive breve og etiketter, eller sende en sms til eleven. Du kan
dobbeltklikke pa en elev for at fa vist elevens stamdata.

N

Ct j " m tcrjqhud khrsdm udc S sgxjjd oy jm oodm

Du kan gruppere, sortere, filtrere og bytte rundt pa kolonner pa samme made som i
Indbetalingsoversigten.

Version 1.0 1101-2010



P N V
v tabulex Lara Webbetaling

Webtilmeldinger

Bag knappen Webtilmeldinger pa Laras forside, finder du en guide med to trin. P& det farste trin kan du
se hvis der er elever, som ikke er oprettet i Laras database, som har oprettet en profil pa
ungdomsskolens hjemmeside. Pa det naeste trin kan du se eregsigt over alle de nye tilmeldinger og
betalinger, der er foretaget via hjemmesiden.

Hvis der er nye elever eller nye tilmeldinger/betalinger, kan du se det ved, at der er et grent kryds pa
knappen.

a2

Wiehtilmeldinger

Nye elever

Hvis elever som ikke findes i Laras databas forvejen opretter en profil pa ungdomsskolens

hjemmeside, vil de dukke op i dette billede. Her kan du godkende de elever du gnsker at oprette i Laras
database. Du skal godkende dem fgr du kan oprette evt. betalinger de har foretaget pa hjiemmesiden.

Narct dg eAgqchf h cdssd ahkkdcd sgxjjdg ct oy jm o

& Web indbakke =JoEd
Nye elever
Her listes de elever som ikke findes i elevregisteret, men har oprettet sig pd hjemmesiden. Du skal godkende dem fgr du kan oprette deres holdtilmelding og ewt.
betaling.

CFR Farnavn Efternavn Antal holdtiimeldinger |Antal betalinger |Oprettet
______ 220806-6512 Caroline Frederiksen ] 0 07-01-2010 15:30

260576-2203 Karin Bondgaard ] 0107-01-2010 10:26

Godkend aflrvdsede elever ‘ | Godkend alle elever

‘ Frem = | Luk
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Holdtilmeldinger og betalinger
| det neeste billede kan du bade se de tilmeldinger og betalinger der er kommet ind via hjemmesiden.

Mygqg cdq dg s kd nl dm ads khmf uhk c¢cdq r sy Ads  k
rsy Shkl dkchmf -

& Web indbakke =JoJEd
Holdtilmeldinger og betalinger
Her vises nye timeldinger samt evt, betalinger pd hold,
Type CFR Fornavn Efternavn |Hnll:|nr |Fagtekst Ankal Indbetalt Oprettet |OrdreID|
______ Betaling ZE0ETA-220E Karin Bondgaard 01z Binlogi kil =0, max=-,ledige=- 0 07-01-2010 1 0
Betaling ZE0ETA-2Z20E | Karin Bondgaard o7 Skitur til Trwsil |k, =6, max=-,ledige=- 0|07-01-20101 a
Betaling 2603 76-220E |Karin Bondgaard a0a Fransk. tilm, =0, max=-,ledige=- 0/07-01-20101 i}
Opretfhaey valgte ‘ | Oprethaey alle
< Tilbage ‘ | Luk

H j n k andbetditm | ° pé betatingsraekkersedet belgb der erindbetalt.

Nar eleverne indbetaler et belgbbliver pengene ikke haevet med det samme. Det gar de faktisk farst i
detgjeblikct r Assdg ektdadm udc shkl dkc hgmfud nu “hk fcsdds s dd kak
“"Nogds . gAu " kkd™ -

Ct j " m nfry rkdssd ads khmfdgkuedaeof o f g Eimgadigdkiljoqj e d
gar det bliver den indbetalingelevernelavede pa hjemmesidenannulleret, og pengene vil altsa aldrig
have veeret heevet.

For enten at haeve pengene ellemaullere enindbetaling har Lara brugfor at kommunikere med
Quickpay- den betalingsgateway Webbetalingen benyttefTil denne kommunikation har Lara brug for
to dll-filer, hvis disse mangler pa din computewil du fa en fejl. Di-filerne kan downloades fra vores
hjemmeside. Se evt. afsnitteTilfgjelser til Lara

Af sikkerhedsmeessige arsager skal Quickpay vide fra hvilkea@esser man vil sende beskeder om
enten at haeve pengene eller aflyse indbetalingen. Daédiilte Webbetalingen havde | mulighed for at
angive to IRadresser. HvisdenIP c gdr r d ct ,ikkder registiereti ®uickpayvil du fa en
fejl, nar du forsgger at oprette eller slette tilmeldingerne. Du kan fa tilfgjet yderligere-#resser i
Quickpay ved at ringe til Tabulex.
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Genvejstaster og gvrig generel funktionalitet

Alle steder hvor et bogstav er understregekan du aktivere knappen ellemenuen ved at trykke
Alt+<understreget bogstav>.

| alle lister hvor en reekkendeholder information om en bestemtelevs indbetalingkan du
dobbeltklikke pa raekken for at fa vist de faneblade som tilharer eleven i elevvinduet.

I lister hvor du skal veelgenten en elev eller et holdkan du dobbeltklikke for at veelge.

| alle listerder indeholder informationer om indbetalinger, kan du hgjreklikke og fa& en menu med
udskriftsmuligheder.

Betaling via hjemmesiden

Nar eleverne har logget sig pa hjemmesiden kan de tilmelde sig holdene, og de kan samtidig med
tilmeldingen betale for de hold hvorpa der er oprettet rater.

Nar eleverne er tilmeldt et hold med rater, kan de efterfalgende se alle raterne i det plugin der hedder
¢ Wmeldteholdé @ | SNJ 1 | y atRomdedde tatk, Sy pdRIE rter yle allerede har betalt kan de
se en dato for hvornar de betalte.

Preesentation af betalingshold i holdlisterne

Alt efter hvor mange rater du opretter pa et hold og om du veelger at ferste rate skal betales ved tilmelding
bliver holdene praesenteret forskelligt i holdlisten.

Nedenfor kan du se hvordan de forskellige opseetninger ser ud i holdlisten pa hjemmesiden.

Hold uden betaling:

®, 005 - Knallertundervisning Tilmeld
Startdato 15.09.2009 Tidsrum 1700 - 20:00
Ugedag Torsdag Sted =kalen

Hold med kun 1 rate som skal betales ved tilmelding:

®, 002 - Basketball
Pris: 100,- Kr. Tilmeld oq bhetal
Belghet skal hetales ved tilmelding

Startdato

01.09.2009

Tidsrum

15:00 - 20:00

Ugedag

Tirzdag

Ledige pladser

1

Sted

Banen

Hold med kun 1 rate som kan betales ved tilmelding:
®, 009 - Belgisk

Tilmelid

Pris: 100,- kr. Tilmeld og betal
Belgbet kan betales ved tilmelding
Startdato 13.05.2009 Tidsrum 1700 -19:00
Ugedag Tirzdag Sted Skaleby Skole
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Hold med flere rater, hvor 1. Rate skal betales ved tilmelding:

®. 010 - Tysk

Pris: 310,- kr. Tilmeld oq betal
1. rate p& 110~ kr. skal betales ved tilmelding

Startdato 13.05.2009 Tidsrum 0:00 - 0:00

Ugedag COnsdag Sted Skoleby Skole

Hold med flere rater, hvor 1. Rate kan betales ved tilmelding:

®. 008 . Fransk Tilmeld

Pris: 200,- kr. Tilmeld oqg bhetal
1. rate pa 50 - kr. kan betales ved tilmelding

Startdato 10.09.2009 Tidsrum 19:00 - 21:00

Ugedag Onsdag Sted Skalen

Hvis eleverne blot ved tilmelde sig holdet ¢ i de tilfzelde hvor det er muligt ¢ skal de trykke pa linket

E CAERES®A & RS OAf o0SGrtS alYGARAI YSR G RS GAfYSER
004 O0AT OAOCEIT AL EITAATA E 64EIT AT AOA ET 1T AS
NarenelevKF NJ GAf YSE RGO aA3 SG oSGrfAy3dakKz2f R @OAf K2f RS

Her kan eleven se den betalingsdato, der er registreret pa de rater eleven har betalt, og de kan betale den
neeste rate i raekken.

SKARMBILLEDE

Betalingsproceduren

Nar eleverne trykker pa en betalingsknap vil de farst fa vist et billede som summerer det deest at
betale for op.

Du er ved betale for din tilmelding af nedenstaende hold:

Laes handelsbetingelserne her

4 Tilbange
Tysk
Pris: 110,- kr. Tidsrum: 000-0:00
Startdato: 13.08.20049 Shndato:
Ledige plaidser: Sted: Skolehy Skole
Lokale: Larer:

Udiyld email til modtagelse af bekraftelse:

Fortsast til betaling

Gdg j  m cd sqgxjjd oy khmjds ~KAr g mcdkradshmfdkr
indtastet pa holdet.

Guhr c¢cd sqxjjdqgq Shka fd “"mmtkkdgdr ads khmfdm n
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De kan ogsdndtaste en mailadresse hvortil der efter betalingen vil blive sendt en mail som bekraefter
at belgbet er blevet indbetalt.

Myq cd sqgqxjjdg oy jm oodm ~“EngsrAs shk ads  khmf ™~

¥xlg betalingstype

:” Dankort / Wisa-Dankort @F:I! eDankort Ordrenr.: 3758
T : Betali
Mastercard MamierCad. 115 ctercard (300 e
¥Yaluta: DKK
Maestro (300 VISA visa Belsb: 110,00
"'i:"ﬂﬂ Wisa (30) |'ﬂ5A Wisa-Electron
|\H5A Visa-Electron {30) E ICE (30)
[}
3y oo

Her veelger de hvilket bethngstype de vil benytte til transaktionen.

Nar betalingstype er valgt, guides de alt efter valget videre til en side, hvor de indtaster ketter
bankoplysninger. Herunder vises billedet ved en Dankorttransaktion:

Gennemfar betaling

Kortnummer:
Udlébsdato {mm/fyy):
Kontrolcifre: (7 ) ) )
(Skift betalingstype)
[ Gennemfar betaling Ordrenr.; 3755
Type: Betaling
Yaluta: DEk
Belgb: 110,00

Her indtastes kortnummer, udlgbsdatag kontrolcifre som de findes pa Dankortet.

Nedenfor vises billedet ved en eDankorttransaktion:
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Gennemfsar betaling

Mar du klikker pa knappen nedenfor, 3bnes eDankort

betalingsvinduet, Du skal valge dit pengeinstitut og logge ind i din
netbank med dit normale netbank login, e ': : !

Mar du er ferdig, bliver du widerestillet tilbage til din kvittering,

(Skift betalingstype)

Ordrenr.: 3759
Type: Betaling
Yaluta: DKEK
Belgb: 50,00

Mygqg cd sqxjjdg oy ~EngsrAs akhudg cd fthcds uhcd
almindelige netbank login og overfagre pengene fra derekonto.

Nar en betaling er gennemfgrt visesn kvittering.

Kvittering

Betaling gennemfart e

Transaktions id: 13082595 ordrenr.: 3760

Gennemfert: FriJan & 14:34:09 2010 Type: Betaling
Yaluta: DKk
klik p3 knappen "afslut ordre” for at fardiggere handlen, Belsb: 50,00
Afslut ordre

Myg cd sqxjjdqg oy ~ @erkts ngcgd udmcdq c¢cd shka  f
en bekreeftelse:
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:_jEekraftelse

1 Tilbage

Vi har registreret din tilmelding og betaling.

Lazs handelsbetingelserme her

Udskriv bekraaftelse

Der er blevet sendt en bekrzeftelse til din email.

Her kan de laese handelsbetingelserne igen, og de kan udskrive bekreeftelsen.
Mygqg cd sqxjjdqg oy ~Shka fd qgqdstgmdgdg cd shk cdm
Den mail de far sendt ser saledes ud:

Wi har registreret din tilmelding og betaling pa fslgende hold:

Fransk
Holdmummer: 008
Ordrenummer: 3760

Du har indbetalt: 150.- kr.

Status Eetalingsfrist  Belab
Til betaling 24/01-2010 50 - kr.
Fremtidig 150 -
betaling U1/02-2010 kr.

Her kan de se hvad de har betalt for, hvilket belgb de har betalt og de gvrige rater pa holdet.

Desuden bliverhandelsbetingelserne ogsa sendt med i mailen.
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